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Účel dokumentu 
 
Při přechodu na nový e-mailový server je občas potřeba deaktivovat starý e-mailový účet, 
ale zachovat jeho historii. Tento dokument obsahuje návod, jak takový účet zachovat 
v Outlooku, ale vypnout příjem a odesílání zpráv přes něj. 
 
 

Návod k deaktivaci 
 

1. V hlavní nabídce Outlooku se přepněte na tab „Odeslat a přijmout“ 

 
2. Na tabu „Odeslat a přijmout“ rozklikněte „Skupiny“ a vyberte „Všechny skupiny“ 

(1. volba) 
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3. V okně vlevo vyberte účet, který chcete deaktivovat 

 
4. Pro zvolený účet odškrtněte možnosti: 

a. Přijímat poštu 
b. Odesílat poštu 

5. Následně změny potvrďte tlačítkem OK 
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